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1 Inledning

Insattningsuppgift via Internet ger dig moéjlighet att soka efter och se pa
insattningsuppgifter, enstaka betalningar och betalningsavier. Information fran de
senaste 16 manaderna finns tillganglig.

Du kan till exempel stka pa:

« Ett specifikt datum

 Ett datumintervall

« Alla dagar som en insattnings gjorts
* Belopp

e Avinummer

2 Nytt utseende

Insattningsuppgift via Internet har, i september 2018, fatt ett nytt granssnitt med ny
farg och form. Det nya granssnittet ar responsivt och anpassar sidan efter storlek pa
skarm och den device du anvander, exempelvis dator, telefon och surfplatta.

Inga tidigare funktioner har tagits bort fran granssnittet men flertalet har tillkommit,
dessa specificeras nedan i dokumentet.

Insdttningsuppgift via Internet Inloggad som: Test Person, 9000 | In English | Logga ut

E DIN BANK Insattningar PDF Excel = Utskrift = Exporter P Hjilp Q
5ok

Oversikt © Insdttningsuppgifter [X 123-4567, FORETAG AB Vv

€ Vilj en dag for att se insattningar

2018-04-30 11 468 538,51

Lépnummer 7 - § 18 st
2018-04-16 9 306,30
Lépnummer 5 - & 8st

2018-04-03 30009 999 99...

Lépnummer 3 - 4 8st
2018-03-31 11 468 538,51
Lépnummer 7 - & 18 st
2018-03-15 9 306,30
Lépnummer 5 - 6 8 st

2018-03-01 30009 999 99...

Lépnummer 3 - 4 8st
2018-02-28 11 468 538,51
Lépnummer 7 - 8 18st
2018-02-15 9 306,30
Lépnummer 5 - 6 8st

2018-02-01 30009 9599 99...

Lapnummer 3 - 4 8 st

2018-01-31 11 468 538,51
Lépnummer 7 - 8 1185t

2018-01-15 9 306,30

Lépnummer 5 - 6 8 st

v
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3 Oversikt med scroll-funktion samt hamtning av fler

datum

Oversikt (7 )

2017-04-28 11 468 538,51
Lépnummer 7 - 8 118 st

2017-04-13 9 306,30
Lipnummer 5 - 6 B st

2017-04-03 30 009 999 99_
Lipnummer 3 - 4 B st
2017-03-31 11 468 538,51
Lopnummer 7 - 8 118 st

2017-03-15 9 306,30
Lipnummer 5 - 6 Bst

2017-03-01 30 009 999 99

Lopnummer 3 - 4 st

b

Under rubriken Oversikt presenteras en lista med datum for
insattningsuppgiften, antal inbetalningar den innefattar,
I6pnummer samt totalbelopp for insattningen. Genom att klicka
pa pilarna upp och ner (markerade med blatt och gront)
navigerar man mellan de olika datumen.

Navigationen visar 70st datum. Genom att scrolla till botten i
menyn kan man ladda ytterligare datum genom att trycka pa
"Hamta fler datum”. Maximalt visas 16 manader tillbaka i
Insattningsuppgift via Internet.

Genom att klicka pa ett datum far du upp information om
insattningsuppgiften pa skarmen. Anvand filterfunktionen for
att soka pa ett specifikt datum eller [6pnummer i listan.

Detta galler endast de insattningsdatum som presenteras i
listan. For mer specifika sbkningar med intervall anvand
s6kknappen hogst upp till hoger i applikationen.

4 Insattningsuppgifter

Under rubriken Insattningsuppgifter presenteras valt datum.

For att se en underliggande specifikation/avi av en betalning kan du klicka pa
betalraden i listan. Exempel pa mer information som da visas kan vara fler
referensnummer, betalningsavséandarens adress och avibild.

Om den hér sidan exporteras till PDF/Excel och du véljer "inkludera detaljer”
exporteras bade listan med betalningar samt alla specifikationer av betalningarna.
Om du har fler an en sida (mer @n 100 betalningar) sa maste du ga till nasta sida och
klicka pa PDF/Excel-knappen igen.

For att exportera till PDF/Excel, klicka pa PDF-/Excelknappen. For att lasa mer ga
till sidan Skapa/exportera rapport/Skriv ut.
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5 Markering for o6ppnad post samt oversikt

Vansterkolumnen "Oversikt” visar de datum det finns inséttningar pa. Datum,
totalsumma, I6pnummer samt antal insattningar for den dagen visas for respektive
insattningsdatum.

Oo6ppnade datum markeras med en gra rand (se gron pil) medan 6ppnade datum
saknar gra rand (se bla pil).

Det aktuella datum som visas ar markerat med rott. | listan dver betalningar visas
maximalt 100 betalningar. Finns det fler betalningar sa visas de pa efterfoljande
sidor.

Insattningsuppgift via Internet Inloggad som: Test Persson, 9900 | In English | Logga ut

Banklogotyp Insattningar @ = E  ?HEp Q

w5

Oversikt € Insattningsuppgifter R 123-4567, Foretag AB v

AARA-MM-DD Lépnummer

Datum Lépnummer Antal  Totalbelopp
2017-03-15 5 4 4 755,20
AN 6 4 4 551,10

2017-03-15 9 306,30 8 9 306,30

Lépnummer 5 - 6 8 st

2017-03-01 30 009 999 99
Lépnummer 3 - 4 8st

Visar 8
I 2017-02-28 11 468 538,51
Ropaianmer 7l LLEIN Avsindare + | Betalningsreferens > Bankg‘::?:::::: = Belopp v+ A
2017-02-15 9 306,30
Lépnummer 5 - & 8st
filtey filter filter
¢ 2017-02-01 30 009 999 99._.
Lopnummer 3 - 4 Bt Foretag1 Liten bild- 1010085239 [l 100000000413 170,10 v
2017-01-31 11 468 538,51
Lopnummer 7§ B e 1010084257 234-5678 s010 Y
2017-01-16 9 306,30
Lépnummer 5 - 6 8 st v
2017-01-02 30009 999 99 oretag3 1010084398 345-6789 335,00
Lopnummer 3 - 4 8 st
Foretag 4 1010084539 456-7891 400,00 W
Féretag 5 1010084679 567-8912 530,10 W

l4 bankgirot



Sida 6 (11)
Informationsklass: Oppen

6 Sokformular

Sokikonen visas alltid hogst upp till hoger pa sidan vilket ger dig maojlighet att nar
som helst vélja nya sokbegrepp. De olika sOkalternativen beskrivs under respektive
rubrik i denna hjalptext.

PDF

Excel fup Utskrift i= Exporter 9 Hjilp

Datum/Belopp Avi

Datum €}
E &
Fir.o.m. T.0.m.
Belopp €}
Min. Max.

7 Sokning pa datum

Du kan soka efter en Insattningsuppgift for ett specifikt datum.

Klicka pa datumféltet. Du kan nu valja 6nskat betalningsdatum, det racker att fylla i
onskat datum i ett av datumfalten. Det ar aven mojligt att begransa urvalet till ett
beloppsintervall. Du kan se betalningar 16 manader bak i tiden.

For att exportera till PDF/Excel, klicka pa PDF-/Excelknappen. For att lasa mer ga
till sidan Skapa/exportera rapport/Skriv ut.

8 SO6kning inom ett datumintervall

Du kan stka efter en insattningsuppgift inom ett datumintervall. Ange "Fr.o.m
datum” och "T.0.m datum” och klicka pa "Sok"-knappen. Du kan aven valja datum
fran kalenderknapparna. Under rubriken Oversikt visas en lista dver alla datum da
insattningsuppgift skapats inom det valda datumintervallet. Datumintervallet kan
vara maximalt 90 dagar.

For att se Insattningsuppgift for en specifik dag, klicka pa datumet i listan.

For att exportera till PDF/Excel, klicka pa PDF-/Excelknappen. For att lasa mer ga
till sidan Skapa/exportera rapport/Skriv ut.
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9 Sokning pa belopp

Du kan soka efter ett belopp for en enskild betalning eller ett belopp inom ett
beloppsintervall. S6kning efter ett belopp maste kombineras med ett datuminternall.
Datumintervallet kan vara maximalt 90 dagar.

Ange "Fr.o.m datum”, "T.o.m datum", "Min. belopp" och "Max. belopp” och klicka pa
"Sok"-knappen. En forteckning 6ver alla funna belopp presenteras. Nar du sokt pa
ett beloppsintervall &r forteckningen sorterad i beloppsstorlek.

For att se en underliggande specifikation/avi av en betalning kan du klicka pa
betalraden i listan.

For att exportera till PDF/Excel, klicka pa PDF-/Excelknappen. For att lasa mer ga
till sidan Skapa/exportera rapport/Skriv ut.

10 S6kning pa avinummer

Du kan stka efter en specifik betalningsavi. Markera "Avinr" i Sokformularet, ange
aktuellt avinummer i faltet och klicka pa "Sok"-knappen. Denna funktion kan endast
anvandas for att soka efter betalningar gjorda med betalningsavier. For att se en
specifikation/avi avseende en elektronisk betalning maste du ga via en
Insattningsuppgift eller med Sokning pa belopp i Sokformuléret.

For att exportera till PDF/Excel, klicka pa PDF-/Excelknappen. For att lasa mer ga
till sidan Skapa/exportera rapport/Skriv ut.

PDF

Excel du Utskrift = Exporter 7P Hjilp

Datum/Belopp Avi

Avinummer §)

11-12 siffror

Rensa Avbryt Sok
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11  Filtrering/Avancerad filtrering

Filtrering bland insattningsuppgifterna utférs genom att fylla i falten (se rod
markering) under respektive kolumn.

Under "Avsandare” och "Betalningsreferens” visas traffar dar de angivna
bokstaverna/siffror forekommer, oavsett var i ordet. Dvs soker man pa "tag” visas
traffar dar tag finns med i namnet som ”"Foretag” samt "Tage”.

I vyn for betalningar syns endast 100 betalningar at gangen dér filtreringen endast
soker bland dessa hundra. Genom att byta till ndstkommande sida eller dag foljder
filtreringen med.

| falten under "Bankgironummer/Avinummer” samt "Belopp” bérjar systemet stka
fran vanster. Dvs anger man 1" visas traffar pa allt som borjar med "1”.

Genom att klicka pa pilarna 6ver varje kolumn (se gron markering) sorteras listan i
stigande eller fallande ordning (endast om det &r under 100 st insattningar den
aktuella dagen). For 6ver 100 st insattningar pa den aktuella dagen anvands
Avancerad filtrering (se lila markering).

Visar 100 1-100 av 118

Avsindare Betalningsreferens Bankg';::\::mn:;: A
Féretag 1 info 1r 1004476477 234-5678 -296 000,00 W
Foretag 2 info 1r 1004476493 345-6789 -13900,00 W
Foretag 3 1004476469 456-7891 -11126,00 =

Klicka pa Avancerad filtrering (se lila markering ovan) for att sortera pa fler
begrepp samt visa enstaka lopnummer, dessa filtreringar ar oforandrade fran forra
versionen av Insattningsuppgift via Internet.

Avancerad filtrering

Lépnummer Filtrering och sortering
(=] Alla ® Sortera pa belopp
7 Sortera pa betalningsreferens
8 Filtrera och sortera pa bankgironummer

Filtrera avibild och sortera pa avinummer

Filtrera avibild och sortera pa belopp

Aterstall Avbryt
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12 Skapa/exportera rapport/Skriv ut (Excel, PDF och
Utskrift)

Genom att klicka pa knapparna for "PDF”, "Excel” och "Utskrift” 6ppnas en ruta med
valen "Exportera” samt "Exportera och dppna”.

Klicka pa "Exportera” for att skapa rapporten och lagga den under "Exporter” for att
Oppna/skriva ut rapporten vid ett senare tillféalle. Om du har fler &n en sida (mer an
100 betalningar) sa maste du ga till nasta sida och klicka pa "Exportera” igen.

Klicka pa "Exportera och 6ppna” for att skapa och 6ppna/skriva ut rapporten, den
laggs aven under "Exporter” for att kunna éppnas igen senare.

Bocka for "Inkludera detaljer” for att fA med all information om respektive
insattning.

Oppna menyn "Exporter” for att se de rapporter du har skapat (max 10st). Ar 10
rapporter skapade behodvs rapporter rensas ur listan for att skapa fler annars
forsvinner automatiskt den aldsta exporten nar en ny skapas.

=5 Utskrift E#xpor‘ter ?Hj

Oversikt Insattningsuppgifter

Bankgironummer 123-4567

Datum 2018-04-16

Antal 1-8Bavs
Avancerad filtrering Sorterad pa belopp

[] Inkludera detaljer €

Avbryt |m Exportera och dppna

12.1 Intervall och filtrering med hjalp av Excel

Genom att valja ”S6k” och ange "Fr.o.m.” och ”"T.0.m.” datum (max 90 datum) samt
belopp visas en trafflista pa samtliga insattningar under den perioden pa angivna
sokkriterier.

Trafflistan ar sorterad i beloppsordning med lagst belopp forst.

Genom att forst exportera listan till Excel gar det sedan att sortera om listan i
datumordning med hjalp av filtreringsfunktionen i Excel.
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Fxcel fup Utskrift = Exporter 2 Hjilp

PDF

Datum/Belopp Avi

Datum 9
2018-03-20 2018-05-31
Fr.o.m. T.o.m.
Belopp €)
-100000 999999
Min. Max.

10 |Insattningar

11 |Sorterad pa belopp 91 st

12 Datum Avsidndare Betalningsreferens Bankgironummer/Avinummer Belopp AY
13 |2018-02-28 Avsandare A 'info 1r 1004476493 555-6666 -15 900,00 Sor?ara och
14 |2018-02-28 Avsandare B 1004476469 777-8888 -11 126,00 filtrera~
15 (2018-02-01 Avsandare C "1010083556 222-3333" 0,10

13 Visa/gdm for mer information om insattningen

Genom att klicka pa pilen till hoger om betalningen (se réd markering) visas
detaljerad information om betalningen. Ar pilen ljusgra finns inte mer information

att se.
Detaljer kring flera betalningar gar att ha 6ppna samtidigt. Stang samtliga med

dubbelpilen (se lila markering) hogst upp till hdger.

Visar 100 1-100av 118

Betalningsreferens

Avsindare

filte filter filter filter
Foretag 1 info 1r 1004476477 234-5678 256 000,00 A
Adress =

Kontorsvagen 1
999 99 Staden
Sverige

Meddelande
Faktura 123456

14  Specifikation av betalning

For att se en underliggande specifikation/avi av en betalning kan du klicka pa
betalraden i listan.

En detaljerad specifikation av den information som betalaren lamnat visas,
alternativt en bild av den betalningsavi (blankett) som betalaren anvant.
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15 Infoknappar

I applikationen finns bla infoknappar dar mer information om de olika funktionerna
star beskrivna.

16 Informationsflik

Nar Bankgirot har information att formedla kommer det presenteras en
informationsflik i menyraden. Nar ny och olést information finns flaggas fliken med
en notis.

Inloggad som: Test Persson, 9000 | In English | Logga ut

Banklogotyp insittningar  REC R APoF  [HExcel B Utskrife {5 EBporter P Hiilp Q

17  Sprak

Du kan vélja att fa rubriker, ledtexter och hjalptexter presenterade pa svenska eller
engelska genom att klicka pa ikonen for Svenska eller ikonen for Engelska.

18 Logga ut

Klicka pa Logga ut upp till hoger for att avsluta uppkopplingen.
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